
 

 

 

 

Gemeinsam zum Erfolg 
 
Im Beraterhaus ist Versicherung lokal organisiert. 
Persönlich, nah und unkompliziert. Passt das auch zu dir?  
 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung als:  
 

Fachspezialist*in Versicherung (Nicht-Leben) 60 -100% 
 

 

 

 

 

 

Deine Aufgaben 

➢ Bearbeitung der telefonischen und schriftlichen Anfragen sowie der täglichen Post im Bereich 

Nicht-Leben (Briefpost, E-Mail, Kundenportal) 

➢ Verwaltung von Kundendaten (Datenerfassung in Firmensoftware) 

➢ Verarbeitungen und Kontrolle von Prämienrechnungen und Vertragsmutationen 
➢ Erstellen und Kontrolle von Präsentationen, Ausschreibungen, Offert- und Produktvergleichen 
➢ Bearbeitung von Leistungsfällen 
➢ Vereinbarung und Verwaltung von Kundenterminen 
➢ Administrative Unterstützung der Firmeninhaber und des Beratungsteams 
➢ Unterstützung bei der Erstellung von Präsentationen, Formularen und Print- sowie Onlinemedien 
➢ Aktive Kommunikation und Information an Berater und Firmeninhaber 
  

Dein Profil 

➢ Kaufmännische Grundbildung in der Versicherungsbranche 

➢ Fachausweis oder die Motivation diesen zu erlangen 

➢ Selbständige und engagierte Arbeitsweise mit einem hohen Qualitätsbewusstsein 

➢ Offener, motivierter und leistungsorientierter Teamplayer 

➢ Gute Anwenderkenntnisse in sämtlichen MS Office-Programmen  

➢ Stilsicheres Deutsch, weitere Sprachkenntnisse von Vorteil 
 

Deine Perspektive 

Es erwartet dich eine interessante Aufgabe in einem dynamischen Unternehmen mit einer familiären 

Unternehmenskultur. Wir bieten viel Gestaltungsspielraum, Entwicklungsmöglichkeiten und 

fortschrittliche Arbeitsbedingungen. 

 
Eintritt 

Per sofort oder nach Vereinbarung. 

 
Arbeitsort 

Luzern – im Herzen der Zentralschweiz. 
  

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine elektronischen 

Bewerbungsunterlagen. 

 

Kontaktdaten: Roger Muther, roger.muther@beraterhaus.ch, 041 259 00 25 


